SUR LE GUICE
MODIFIER LA CONFIDENTIALITE

Il est possible de rendre confidentiel des actes déposés (V) et diffusés au Registre National des
Entreprises (RNE).

En effet, certaines informations présentent sur les actes peuvent étre rendues confidentielles *:

e Adresses personnelles des personnes physiques dirigeantes (Directeurs généraux,
directeurs généraux délégués, membres du directoire, président du directoire ou, le cas
échéant, directeur général unique, associés et tiers ayant le pouvoir de diriger, gérer ou
engager a titre habituel la société)

e Adresses personnelles des associés indéfiniment responsables

Pour ce faire, il convient d’effectuer une formalité de dépot d’actes sur le Guichet Unique.

(1) Dans le cadre d’une formalité de création, modification, cessation ou dépét d’actes.

(2) Décret 2025-840 du 22 ao(it 2025 relatif & la protection des informations relatives au domicile de certaines personnes
physiques mentionnées au registre du commerce et des sociétés

Pour effectuer cette formalité en ligne via le site Guichet unique, il convient de se connecter a |'espace e-
procédures de I'INPI :

v' Soit avec une authentification FranceConnect+ (authentification renforcée).

Ce dispositif (gratuit) se substitue a I'obligation de signature électronique avancée reposant sur
un certificat qualifié.

v’ Soit avec FranceConnect ou INPIConnect
Cependant, ces dispositifs nécessitent de se munir d’une signature électronique avancée
reposant sur un certificat qualifié (qui émane d’un organisme de certification de confiance), et ce

méme avec une connexion a FranceConnect via I'identité numérique de La Poste ou l'identité
numérique France Identité.

Q Pour créer un compte INPIConnect : cliquer sur I'encadré « Créer votre compte ».
Une fois les étapes d’inscription validées, un courriel d’activation de compte sera envoyé : cliquer sur le lien
d‘activation contenu dans le corps du courriel pour créer le mot de passe’.
Apreés validation de cette étape, il sera possible de se connecter a I'espace e-procédures.

Le mot de passe doit contenir au minimum 12 caractéres, au moins un chiffre, une minuscule, -

-
une majuscule et un caractére spécial de la liste suivante : @S#!?*&=_<>%* l ' l ' l
FRANCE


https://procedures.inpi.fr/?/
https://procedures.inpi.fr/?/
https://franceconnect.gouv.fr/

Sur |’espace e-procédures de I'INPI

Et aprés avoir choisi dans la rubrique « Entreprises » :

« Déposer des actes »

Entrer le numéro de Siren dans la rubrique :
« Modification, cessation, dép6t d’actes, correction ou complétion »

pour initier la formalité.

Accueil

Le Guichet unique pour les déclarations de création, de modification, de dépdt de documents

et de cessation d'entreprise.

Déposer une formalité d’entreprise
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Le nom de |'entreprise s’affiche en dessous du Siren :

v" Cliquer sur le nom de I’entreprise pour pouvoir afficher les informations de I'entreprise ) ¢

Déposer une formalité d’entreprise
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https://procedures.inpi.fr/?/

Puis une page « Signature électronique avancée nécessaire » s’ouvre :

v’ Cliquer sur m

Déposer une formalité d’entreprise

U Signature électronique avancée nécessaire

Pour finaliser votre formalité, une signature électronique avancée reposant sur un
certificat qualifié est nécessaire, conformement a la réglementation en viguewr.

Si vous ne disposez pas d'un tel certificat de signature, nous vous censeillons de vous
reconnecter via FranceConnect+. Une simple case a cocher vous permettra alors de signer

la formalité.

(1) Ensavoir ples sur In signature Elecronique O Me plus afficher cette page

Annuler et revenir 3 ["accueil ‘ m

Une page «Informations de |’entreprise » s’ouvre avec le résumé des informations
concernant |’entreprise.

v Pour entamer le dépot : cliquer sur w

Informations de |I’entreprise

BT sdenticé delentreprise Forrnalité de madification ou comection | quelis formalité comespond 3 ma situation 7
rformations générales » Wous ave? remarqué des inforrmations ermonées dans Ly deswcription de votre entreprise - Cliquez sur le
bouton “Comiger les donnees existantes de Ienreprise au Rﬂg

Mo de domaire : . .
P = Vews souhaite? déclarer un changement de votre entreprise - Chigues sur ke bouton "Madifier Martreprios

[8) Pubticavions ok

[ Erablssernents

b senenciwes efeccss Corriger les données existantes de 'entreprise au RME

Identité de I'entreprise ~
° virs fommaliods @n Cours

Siren Denomination
° i BpLilang

Forme juridique Code NIC du siege
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I INITIATION DE LA FORMALITE

Sur la page « Dépot d’actes », il convient :

v D’indiquer un nom de brouillon (obligatoire) {?
v' De vérifier les informations du formulaire. Les informations grisées ne sont pas
modifiables

v De remplir les champs marqués d’un * pour chaque bloc (identité de I'entreprise,

adresse de I’entreprise)
Sur le c6té gauche de la page figure I'ensemble des rubriques concernant I’entreprise

Q. Certaines données présentes au RNE (date et lieu de naissance, adresse personnelle) sont non
publiques. Il n’est pas nécessaire de les refournir. Si toutefois vous souhaitez les indiquer, il
convient de cliquer sur les cadenas a cété de chaque champ.

Depot d’actes
? 25 Enweprise Remnplissez 'ensemble des champs obligatoires de chague section, puis validez le dépat d'acres.
TJ [ Detall dudépé dractes
) & Pieces |ointes Mom du brouillon * T:_‘?
(5] FE\‘ Récapitulatif | |
Identité de I'entreprise -~
Siren | Dénomination *
Fanma : 000000000
Adresse de I'entreprise E ~
Pays *
| FRAMCE
Adresse *

Complément de localisation
[




Dans la rubrique « Détail du dépot d’actes » :

v Répondre OUI a la question : « Je demande qu’un acte ne soit plus diffusé
publiquement et joins une version publique ci-dessous et/ou je demande

I’'occultation des adresses personnelles au RCS ». w

Dépot d’actes

= Remplissez I'ensemble des champs obligataires de chaque section, puis validez le dépot d'actes.
T Entreprise

Vous étes sur ke point de réaliser un dépdt d'acte pour le compre de votre entreprise. Attention, le dépot d'acte ne
| I Détail du dépat d-actes constitue pas une formalite de modification. 5i vous souhaitez signaler 3 I'administration une modification de votre

entreprise (exemple : modification des béneficiaires effectifs, changement d"adresse. . etc), nous vous invitons 3 vous
rediriger vers une formalite de modification.

) [ sélection de lacte
Signature : o . i . .

Pour finaliser votre dépot d'acte, une signature lectronique avancee reposant sur un certificat qualifie est nécessaire,
confermément 2 la réglementation en vigueur.

A Siwous ne disposez pas d'un vel certificaf de signature, nous vous conseillons de vous reconnecter via

) By recapinuianf FranceConnect+. Une simple case a cocher vols permettra lors de signer la formalite.

) & maces jointes

Mom du brouillen *

Identification d“un acte a substituer ~

le demande qu’un acte ne soit plus diffusé publiquement et joins une version publique ci-dessous et / ou je
demande I'occultation des adresses personnelles au RCS. *
®0u O MNon

ETAPE PRECEDENTE 275 ETAPE SUIVANTE




Dans la rubrique « Sélection de I’acte » :

v’ Sélectionner le ou les actes que vous souhaitez rendre confidentiels i
Q  En cliquant sur le document : il est possible de le visualiser et de le télécharger.

Je demande gue les actes suivants ne soit plus diffusé publiquement et joins une

®) T5 Entreprise version publique.

- FEP, - £
@ [ Derail du dépor o acces Copie des statuts mis a jour (5) A o a L |+ 2T 2@[»

@| 7 sélection de I'acte 24/02/2025 At
b | oW

Piices ioint
() & Pieces jointes P
() 1@, Récapitulatf

24/02/2025
oy O
444 KD
R o
D 411 KD =
18/06/2024
oy O
490 ko
02/10/2023
O
488 Ko

Foom mLDENEE P— CR—_——

ETAPE PRECEDENTE 3/5 ETAPE SUIVANTE




Il. FINALISATION DE LA DEMARCHE

A. Déposer les pieces jointes

Dans la rubrique « Piéces jointes », joindre :

v dans le bloc « Acte a remplacer », la nouvelle version publique de chaque acte a
remplacer

(qui sera diffusée au RNE) ¢
V' lejustificatif de la demande de confidentialité w W

Piéces jointes : Représentant ou mandataire e

& @ Envaprse

Eventuel pouveoir si mandataire

€ M) Detal du dépsn dractes Mota bene : 5i vous étes mandataires, veuillez joindre un acte justificatif (procuration]. Ce document ne sera pas
diffuse par le Registre National des Entreprises.

& [ sdlection dalacte
Faites glisser votre dooument

ou

©) By recapiuiauf .1, Sélectionnez un fichier

Piéces jointes : ustificatif de la demande de confidentialite m ~

lustificatif de la demande de confidentialite *
Mota bene : Ce document ne sera pas diffusé par le Registre National des Entreprises.

Faites glisser votre document
ou

T, Sélectionnez un fichier

Acte a remplacer 'fi?' ~
Copie des statuts mis a jour *

8. 0df
Nota bene : Le depct de ce type de decument sera diffuse par le Registre Mational des Entreprises en acces libre.

ETAPE PRECEDENTE 4/5 VALIDER LES PIECES |DINTES




B.  Vérifier et valider le dossier

Sur la page « Récapitulatif » :
v' Bien vérifier les informations déclarées

v Cliquer sur I3 Jgs]3tey bW Xeqi4 pour transmettre la formalité

1 T 1T § o+ 081 11T o B A Pt TS BT LS SIS e It 13 1 IS
0 Entreprise

™) Détail a dépét cractes Nom du brouillon *

1] Sélection de lacte

& Piaces ointes Récapltulatif 0]

}‘ Récapitulatif

A partir de ['adresse de votre entreprise. nous avons identifié que votre formalité sera traitée par F'organisme suivani -
= TCO DE LILLE METROPOLE

Entreprise Voir le détail
Détail du depot d'actes Cacher le détail
Opération{s)

Je demande qu'un acte ne soit plus

diffuse publiquement et joins une

version publique ci-dessous et fou Oui
je demande I'occultation des

adresses personnelles au RCS.

ETAFE PRECEDENTE 5/5 ‘ VALIDER LE DEPGT D"ACTES




C. Signer la formalité

v' Une fois le dossier validé :

- Télécharger sa fiche de synthése en cliquant sur = Synthése PDF w
- Puis cliquer sur JleN[2;30 4 s)d:le) o }f-Yoy {55

Dépot d’actes

Signature
Pour effectuer le dépdt. une signature avanmcée est nécessalre. 5l vous ne disposez pas d'un centificat de signature, nous
vious consslllons d'enregistrer votre broulllon et de wous reconnecter via France Connect + pour finaliser wotre dédaration.

1. Téléchargez la symthése :

15/00/2025
% Document_de_synthese | pdf -;‘}(ri1 Télécharger |a synthise
11860

2. Réimportez la synthése une fols signée électroniguement :
synthese signée
Faltes gliszer votre document
ou

T4 Sélectionnez un fichier

[ e confirme que les informations des dépdts d'actes sont exactes.
Mem de cocher catpe came

Attemtion : Une fois les dépdis d'actes signés, wous Ne pourmez plus revenir n arrére.

SIGMER LE DEFOT D°ACTES

La page « Signature » s’ouvre

v' Les formalités de dépét d’acte sont soumises a signature électronique avancée reposant
sur un certificat qualifié.

v" Pour signer le déclarant devra :

e S’ s’est connecté via FranceConnect ou INPIConnect
1. Télécharger la fiche de syntheése pour la vérifier
2. Lasigner électroniquement en se munissant d’une signature électronique
avancée reposant sur un certificat qualifié (qui émane d’un organisme de
certification de confiance).
3. Réimporter la fiche de synthése sur Guichet unique

Z/N @l ([« [IZTESVASIGNER LE DEPOT D’ACT

e S'il s’est connecté via FranceConnect +
1. Télécharger la fiche de synthése pour la vérifier

2. Cocher la case « Je confirme que les informations de la formalité sont exactes »
LA @ eI/ #SI@SIGNER LE DEPOT D’ACT

Ces formalités ne peuvent pas étre déposées au format papier aupreés de I'INPI.
llest:

A

@ Obligatoire de les signer en ligne, sur le Guichet unique

® Inutile d’envoyer la synthése signée de facon manuscrite a I'INPI par voie postale




D. Paiement

Carte bancaire Compte client INPI

Informartions du payeur @ M* de compte professionel *

VIisA |

Vous n'étes pas le payeur ?

Payer la formalivé ‘ Payer la formalite |

E. Récapitulatif




